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1 Rekisterinpitaja

Rekisterinpitdja: Mothers in Business MiB ry (myéhemmin Yhdistys)
Osoite: Rautatienkatu 21 B, 33 100 Tampere

Puhelin: 050 911 7367

Sahkoposti: puheenjohtaja@mothersinbusiness.fi

Yhteyshenkilo: Susanna Mikkonen, hallituksen puheenjohtaja

2 Rekisterin nimi
Mothers in Business yhdistyksen rekrytointirekisteri.
3 Henkil6tietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus

Rekisterin kayttotarkoituksena on vastaanottaa, kasitelld ja sadilyttdda Yhdistyksestd tydnantajana
kiinnostuneiden tyonhakijoiden tyopaikkahakemuksia. Hakija osoittaa hakemuksen haluamaansa
tyotehtavaan ja hakemuksia kasittelevat henkilot voivat yhdistdd hakemuksen mahdolliseen muuhun
sopivaan tyotehtavaan.

Hakijatietoja sailytetddan aina luottamuksellisesti, eikda hakijoiden antamia hakemustietoja luovuteta
rekrytointiprosessin ulkopuolelle. Luottamuksellisuus tarkoittaa, ettd hakijatiedot ovat vain niiden
henkildiden saatavilla, jotka ovat ndiden tietojen kaytt6on oikeutettuja.

Yhdistys toimii henkilotietolain  mukaisena rekisterinpitdjana rekrytointiprosesseissa  syntyvien
henkilotietojen osalta ja vastaa niiden kasittelyn lainmukaisuudesta.

Perusteet:
e Henkilotietolaki (523/1999)
e Tietosuoja-asetus
e Yhdistyslaki (503/1989)

4 Kasiteltavat henkilotiedot

Rekistereissd kasitelldadan Yhdistyksen tydnhakijoiden henkild- ja yhteystietoja sekd muita tyonhakuun
liittyvia tarpeellisia tietoja. Naita tietoja ovat:

e Hakijan perustiedot (nimi, yhteystiedot, syntymaaika)
e Hakijan koulutus- ja tyckokemustiedot
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e Hakijan kokemus- ja osaamisprofiilia kuvaavat tiedot
e Hakijan vapaamuotoisesti kirjoittamat lisatiedot

Yhdistys saattaa lisaksi kerata lisatietoja, mikali haettava tyopaikka sita edellyttaa.

5 Saannonmukaiset tietolahteet

Rekisterin tietolahteena toimii Rekisterdidyn itsensa antamat tiedot.

6 Henkil6tietojen saannonmukaiset luovutukset ja siirrot
Henkilotietoja ei luovuteta Yhdistyksen ulkopuolelle.

7 Henkil6tietojen siirrot EU- ja ETA-maiden ulkopuolelle

Yhdistys kayttda Googlen palveluita henkilGtietojen kasittelyyn ja tietoturvalliseen siirtdmiseen sahkodisessa
muodossa. Google on yhdysvaltalainen yhtio, jolloin henkildtietoja siirtyy Euroopan unionin ulkopuolelle.
Google kuuluu USA:n ja EU:n valisen Privacy Shield -kehyksen sertifioitujen yritysten listalle ja noudattaa
omalta osaltaan EU:n tietosuoja-asetusta. Lisaa tietoa: Google.

8 Asiakastietojen yllapitojarjestelmat ja suojauksen periaatteet

A. Keskeiset sahkoiset yllapitojarjestelmat

® G Suite (toimisto-ohjelmisto, dokumentinhallinta)
B. Manuaalinen aineisto

® paperiasiakirjat

Tietojen suojauksen periaatteet:

A. Sahkoinen aineisto:
Sahkoisesti kasiteltavat henkilotiedot on suojattu ja tallennettu Yhdistyksen tietojarjestelmaan,
johon on rajattu pdasy vain MiB ry:n vastuuhenkil6illd, jotka tarvitsevat kyseisida tietoja
tyotehtdviensd hoitamiseksi. Kyseisilla henkil6illdi on kaytdssaan henkilokohtaiset ja/tai
vastuuroolikohtaiset kayttdjatunnukset ja salasanat. Jokainen kayttdja hyvdksyy tietojen ja
tietojarjestelmien kaytto- ja salassapitositoumuksen.

Henkil6tiedot on suojattu ulkopuoliselta kaytolta ja asiakastietojen kayttda valvotaan.

B. Manuaalinen aineisto:
Asiakirjat sdilytetaan lukituissa tiloissa ja niiden kayttoa valvotaan.
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9 Henkil6tietojen sailytysaika

Henkilotiedot sailytetdan rekisterissa niin kauan kuin Rekisterity on Yhdistyksen tydnhakija. Haun
paattymisen jalkeen henkild poistetaan rekisteristd. Rekisterdidyn tydnhakijan antamia hakemustietoja
sdilytetdaan rekrytointirekisterissa tietyn tehtdvan osalta kolmen (3) kk:n ajan.

10 Rekisterdidyn oikeudet

Yhdistys voi omasta aloitteestaan poistaa puutteellisin tiedoin varustettuja tydpaikkahakemuksia.
Rekisterdity voi muokata ja poistaa tietojaan ottamalla yhteyttd Yhdistyksen rekisteriyhdyshenkil6on.
Poistamis- tai muutospyyntd tulee lahettdd kirjallisesti rekisteriyhdyshenkildlle tai se voidaan esittda
henkilokohtaisesti taman selosteen kohdassa 12 mainitussa osoitteessa.

Lisaksi rekisteroidyllda on ldhtdkohtaisesti oikeus soveltuvan tietosuojalainsdadannén mukaisesti milloin
tahansa:

saada tieto henkilttietojensa kasittelysta;

saada padsy omiin tietoihinsa ja tarkastaa itsedan koskevat Yhdistyksen kasittelemat henkilotiedot;
vaatia epatarkan ja virheellisen henkilotiedon oikaisua ja tietojen tdydentamista;

vaatia henkilGtietojensa poistamista;

peruuttaa suostumuksensa ja vastustaa henkilotietojensa kasittelya silta osin kuin henkilotietojen

kasittely perustuu rekisteréidyn suostumukseen;

e vastustaa henkilotietojensa kasittelyd henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla
perusteella siltd osin kuin henkilotietojen kasittelyperusteena on Yhdistyksen oikeutettu etu;

e vaatia henkilotietojensa kasittelyn rajoittamista.

Rekisterdidyn tulee esittdd edellda mainitun oikeuden toteuttamista koskeva pyyntd taman
tietosuojaselosteen Yhteydenotot -kohdan mukaisesti. Yhdistys voi pyytaa rekisterditya tarkentamaan
pyyntdaan Kkirjallisesti ja varmentamaan rekisterdidyn henkil6llisyyden ennen pyynndn kasittelemista.
Yhdistys voi kieltdytya pyynnon toteuttamisesta sovellettavassa laissa sdadetylla perusteella.

11 Oikeus valittaa viranomaiselle

Jokaisella Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus asianomaiselle valvontaviranomaiselle taikka sen Euroopan
unionin jasenvaltion valvontaviranomaiselle, jossa Rekisterdidyn asuinpaikka tai tyopaikka sijaitsee, mikali
Rekisterdity katsoo, ettd hanen henkilotietojaan ei ole kasitelty soveltuvan tietosuojalainsdddannon
mukaisesti.
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12 Yhteydenotot

Rekisterdidyn oikeuksien kadyttamistd koskevat pyynnot, kysymykset tdstd tietosuojaselosteesta ja muut
yhteydenotot tulee tehdad sahkopostitse Yhdistyksen hallituksen puheenjohtajalle osoitteeseen
puheenjohtaja@mothersinbusiness.fi. Rekisterdity voi myds ottaa yhteytta henkil6kohtaisesti tai kirjallisesti
alla olevaan osoitteeseen:

Mothers in Business MiB ry
Hallituksen puheenjohtaja
Rautatienkatu 21 B, 33 100 Tampere

13 Muutokset tahan tietosuojaselosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittda aika ajoin esimerkiksi lainsddadannén muuttuessa. Paivitetty
tietosuojaseloste loytyy osoitteesta www.mothersinbusiness.fi/tietosuoja/. Taméa tietosuojaseloste on
viimeksi paivitetty 11.6.2021.
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